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1. TUJUAN 
SOP ini dibuat sebagai pelaksanaan rapat  satuan pengawasan internal IAIN Ponorogo.  

  

2. RUANG LINGKUP 
2.1. Mempunyai kemampuan dan pengetahuan tentang pelaksanaan rapat  satuan 

pengawasan internal IAIN Ponorogo  

 

3. REFERENSI 
3.1. Peraturan Menteri Agama  Nomor  59 tahun 2016 tentang STATUTA IAIN Ponorogo  

3.2. Peraturan Menteri Agama Nomor  49 tahun 2016 tentang ORTAKER IAIN Ponorogo 

3.3. Peraturan Menteri Agama Nomor 25 tahun 2017 tentang Satuan Pengawasan Internal pada 

PTKN 

3.4. Undang-Undang Nomor 8 tahun 1974 tentang Pokok-pokok Kepegawaian yang  telah 

diubah dan disempurnakan dengan UU Nomor 43 Tahun 1999 

3.5. Piagam SPI IAIN Ponorogo 

 

4. PROSEDUR 
 

No Aktivitas pelaksana Mutu baku 

SPI syarat waktu Output 

1 Membuat undangan 
rapat  SPI dan 
mendistribusikannya 

 

 Surat 
undangan /  
Daftar Nama 
pejabat IAIN 
Ponorogo 

Per 
Semester 

 

Undangan 

2 Pengecekan 
tempat dan lokasi 
rapat SPI 

 Lokasi Per 
Semester 

 

Lokasi 

3 Membuat daftar 
hadir rapat  

 

 Daftar Hadir Per 
Semester 

 

Daftar Hadir 

4 Menyusun agenda 
rapat SPI 

 Agenda Rapat Per 
Semester 
 

Buku Agenda 
rapat 

5 Membuat berita 
acara rapat SPI 

 Draf berita 
acara 

Per 
Semester 
 

Berita Acara 

6 Merekap hasil 
keputusan rapat 
SPI 
 
 

 
Draf 
rekapitulasi 
hasil rapat 

2 Jam 
Rekapitulasi 
keputusan 



7 Melaporkan hasil 
keputusan rapat  
SPI kepada 
Pimpinan (Rektor) 

 

Agenda Rapat 2 Jam 
Laporan hasil 
rapat 

8 Melaksanakan 
Hasil keputusan 
rapat SPI setelah 
disetujui 
Pimpinan (Rektor) 

 
Hasil 
Keputusan 
Rapat 

Satu 
Semester 
 

Pelaksanaan 
keputusan 

9 Membuat laporan 
pelaksanaan 
(kegiatan) dari 
hasil keputusan 
rapat 

 
Hasil 
keputusan 
rapat 

Satu 
Semester  
 

Laporan 
kegiatan SPI  

 


