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1. TUJUAN 
SOP ini dibuat sebagai pedoman pemeriksaan data base kepegawaian dan pengadaan CPNS 

di lingkungan IAIN Ponorogo.  

  

2. RUANG LINGKUP 
2.1. Mempunyai kemampuan dan pengetahuan tentang Pengadaan CPNS di lingkungan 

IAIN Ponorogo 

  

3. REFERENSI 
3.1    Undang Undang Republik Indonesia Nomor  05 tahun  2014 tentang Aparatur Sipil 

Negara (ASN) 

3.2     Undang-Undang Nomor 8 tahun 1974 tentang Pokok-pokok Kepegawaian yang  telah 

diubah dan disempurnakan dengan Undang Undang Nomor  43 Tahun 1999 Nomor 97 

tahun 2000 tentang formasi Pegawai Negeri sipil yang telah diubah dan disempurnakan 

dengan PP Nomor 54 tahun 2003  

3.3     Peraturan Pemerintah Nomor 11 tahun 2002 tentang perubahan atas PP Nomor 98 tahun 

2000 tentang pandangan Pegawai Negeri Sipil 

3.4   KMA Nomor  3 Tahun 2006 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Agama 

 

4. PROSEDUR 

 

No Aktivitas pelaksana Mutu baku 

Kepegawaian SPI syarat waktu Output 

1 Memeriksa 
/mengecek 
pengumuman 
penerimaan cpns 
apakah 
dimasukkan 
kedalam web 

  Pengumuman 
Terdaftar di 
Web 

Per 
Semester 

 

Pengumuman 

2 Memeriksa 
apakah 
pendaftaran 
dilakukan secara 
online atau 
langsung melalui 
panitia 

  Pendaftaran 
Online 

Per 
Semester 

 

Pendaftaran 
Online 

3 Memeriksa 
kebenaran dan 
kelengkapan 
berkas 

  Berkas 
Bahan 

Per 
Semester 

 

 



4 Memeriksa 
Nomor tes dan 
data peserta 

  Data 
peserta 

Per 
Semester 

 

Dokmen  

 

5 Memeriksa hasil 
kelulusan tes dan 
jumlah nilai yang 
diperoleh 

  Hasil tes Per 
Semester 

 

Dokumen 

6 Memeriksa 
laporan panitia 
pelaksana  tes 
cpns 

  Laporan 
panitia. 

Per 
Semester 

 

Dokumen 

 

 


