
 

KEMENTERIAN AGAMA  

INSTITUT AGAMA ISLAM NEGERI  

(IAIN) PONOROGO 
Jl. Pramuka 156 Ponorogo, website : www.iainponorogo.ac.id  

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) 

TES KEMAMPUAN BAHASA ASING MAHASISWA 

PASCASARJANA 

No Dokumen 

IAIN.32.Po/LPM/SOP/09.08.2017 

Tanggal 

Pembuatan 

Tanggal 

Revisi 

Tanggal 

Implementasi 

Disahkan 

Oleh 

31/08/2017  01/01/2018 
Rektor IAIN 

Ponorogo 

 

1. DEFINISI 

1.1. Tes kemampuan bahasa adalah tes untuk memenuhi persyaratan skor kemampuan bahasa bagi 

mahasiswa pascasarjana yang belum memilikinya. 

1.2. Tes bahasa asing adalah tes bahasa Inggris (TOEFL) dan tes bahasa Arab (TOAFL). 

1.3. Jalur tes adalah macam-macam jalan yang bisa dilakukan oleh mahasiswa dalam melakukan tes 

kemampuan bahasa. 

1.4. Skor minimal kemampuan bahasa Asing baik bahasa Inggris (TOEFL) maupun bahasa Arab 

(TOAFL) yang harus dipenuhi adalah 485.  

 

2. RUANG LINGKUP 

2.1. Jalur-jalur pelaksanaan tes kemampuan bahasa asing. 

2.2. Tata cara dan persyaratan yang dipelukan dalam tes kemampuan bahasa asing. 

2.3. Unit kerja yang terlibat dalam tes kemampuan bahasa. 

 

3. TUJUAN 

3.1. Menjelaskan jalur pelaksanaan tes kemampuan bahasa asing bagi mahasiswa pascasarjana. 

3.2. Persyaratan dan prosedur tes kemampuan bahasa asing bagi mahasiswa Pascasarjana. 

 

4. PENGGUNA 

4.1. Pimpinan Pascasarjana 

4.2. Panitia tes kemampuan bahasa asing 

4.3. Mahasiswa Pascasarjana 

 

5. PROSEDUR PENYELENGGARAAN TES PEMENUHAN SKOR KEMAMPUAN BAHASA 

ASING 

5.1. Tes melalui jalur kerjasama Pascasarjana dengan Pusat Bahasa IAIN Ponorogo 

Tes melalui jalur kerjasama Pascasarjana dengan Pusat Bahasa IAIN Ponorogo dengan cara 

mengikuti pembekalan yang diadakan oleh Pascasarjana bekerjasama dengan Pusat Bahasa 

IAIN Ponorogo, dengan memenuhi persyaratan yang telah ditentukan. 

5.2. Tes melalui jalur mandiri 

Tes melalui jalur mandiri dilakukan dengan cara mahasiswa Pascasarjana IAIN Ponorogo 

mengikuti tes secara mandiri di Pusat Bahasa IAIN Ponorogo atau di lembaga bahasa pada 

perguruan Tinggi Negeri lain. 

 

6. REFERENSI 

1. Pedoman Akademik Pascasarjana IAIN Ponorogo 



2. Statuta IAIN Ponorogo tahun 2017 

 

7. FLOWCHART 

No Aktivitas 

Pelaksana Mutu Baku 

Mahasiswa Pascasarjana 
Pusat 

Bahasa 

Syarat/ 

perlengkapan 
Waktu Output 

1 Mahasiswa 

mendaftarkan diri 

dengan mengisi 

formulir 

   Formulir 

pendaftaran 

10 menit  

2 Entry calon peserta 

yang akan mengikuti 

pembekalan dan tes 

TOEFL/ TOAFL 

    1 hari Daftar 

calon 

peserta 

3 Mencari dan 

menunjuk tutor 

untuk memberi 

pembekalan tes 

TOEFL/ TOAFL 

    1 hari Daftar tutor 

4 Menentukan waktu 

pelaksanaan 

pembekalan dan tes 

TOEFL/ TOAFL 

    1 jam Waktu 

pelaksanaan 

pembekalan 

dan tes 

5 Menjadwal waktu 

pelaksanaan 

pembekalan dan tes 

TOEFL/ TOAFL 

    1 jam Jadwal 

waktu 

pelaksanaan 

pembekalan 

dan tes 

6 Melihat jadwal 

pembekalan tes 

TOEFL/ TOAFL 

      

7 Mengikuti 

pembekalan  tes 

TOEFL/ TOAFL 

    1 jam  

8 Mengikuti tes 

TOEFL/ TOAFL 

    2 jam  

9 Mengoreksi hasil tes 

TOEFL/ TOAFL 

    1 hari Hasil tes 

10 Mahasiswa melihat 

hasil tes TOEFL/ 

TOAFL 

    1 jam  

11 Mencetak Sertifikat 

TOEFL/TOAFL 

    1 hari Sertifikat 

 

tidak lulus 

lulus 


