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1. TUJUAN

Prosedur Test of English as Foreign Language (TOEFL) digunakan sebagai arahan dan
pedoman secara operasional bagi Unit Pengembangan Bahasa IAIN Ponorogo dalam
pelaksanaan Test of English as Foreign Language (TOEFL).

2. RUANG LINGKUP
Prosedur Test of English as Foreign Language (TOEFL) meliputi aktivitas tes
kemampuan Bahasa Arab yang terdiri dari Listening Comprehension, Structure and
Written Expression, dan Reading Comprehension and Vocabulary untuk civitas
akademika IAIN Ponorogo dan masyarakat umum yang memerlukannya.

3. REFERENSI
3.1. Keputusan Menteri Agama Nomor 168 tentang Pedoman Penyusunan SOP di

lingkungan Kementerian Agama
3.2. Peraturan Menteri Agama Rl nomor 49 tahun 2016 tentang Organisasi dan Tata
Kerja IAIN Ponorogo

4. DEFINISI
a. TOEFL: Test of English as Foreign Language

5. INDIKATOR KEBERHASILAN
Standard kelulusan mahasiswa dengan capaian skor minimal Test Of English as
Foreign Languge (TOEFL): skor minimal 400 untuk mahasiswai S1 (non Pendidikan
Bahasa Arab), skor minimal 450 untuk prodi S1 pendidikan Bahasa Arab, dan skor
minimal 475 untuk prodi Pascasarjana.

6. PENGGUNA
6.1. UPT Pengembangan Bahasa
6.2. Wakil Rektor 1
6.3. Wakil Rektor Il
6.4. Wakil Dekan 1

7. Kasubbag akademik
8. Dosen

9. Mahasiswa

10.Pihak lain/Stakeholders

11.PROSEDUR KEGIATAN
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UPT Pengembangan Bahasa mengumumkan jadwal Ujian TOEFL;
UPT Pengembangan Bahasa mendaftar peserta Ujian TOEFL,;

c. UPT Pengembangan Bahasa mengajukan anggaran untuk pelaksanaan TOEFL
pada Rektorat (WAREK Il dan BAK);
d. UPT Pengembangan Bahasa melaksanakan tes bagi peserta;
e. UPT Pengembangan Bahasa mengumumkan dan menerbitkan sertifikat di papan
pengumuman dan Web Pengembangan Bahasa 4 hari setelah pelaksanaan tes;
f. UPT Pengembangan Bahasa menyerahkan sertifikat pada peserta tes:

UPT Pengembangan Bahasa melaporkan pelaksanaan dan hasil TOEFL pada

Rektorat (WAREK I1) dan BAK

12. 6. FLOWCHART PROSEDUR KEGIATAN
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