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1. TUJUAN 
 

1.1. Untuk menjelaskan pihak-pihak yang bertanggungjawab atas keamanan kampus 
 

1.2. Untuk menjelaskan prosedur pengamanan kampus IAIN Ponorogo 

 
2. RUANG LINGKUP 

 

2.1. Pihak-pihak yang bertanggungjawab atas keamanan kampus 
 

2.2. Prosedur pengamanan kampus IAIN Ponorogo 

 
3. DEFINISI 

 

Kampus IAIN Ponorogo adalah kompleks kampus IAIN Ponorogo 1, 2, dan 3 

 
4. PENGGUNA 

 

4.1. Kabag Umum IAIN Ponorogo 
 

4.2. Petugas keamanan 

 
5. PROSEDUR 

 

5.1.  Pengamanan kampus dilakukan dalam tiga shift (pembagian waktu kerja) dengan jumlah 

tenaga keamanan 12 orang. 
 

5.2.  Posisi petugas keamanan 
 

5.2.1. Gerbang kampus IAIN Ponorogo 
 

5.2.2. Perlintasan Jalan Raya 
 

5.2.3. Gedung Rektorat 
 

5.2.4. Beberapa instalasi penting di IAIN Ponorogo 
 

5.3.  Pada malam hari (20.00-05.00 WIB), petugas keamanan melakukan pemeriksaan keliling 

kompleks kampus setiap jam. 
 

 

 

  



6. Flowchart/ Alur Kerja 

No Aktivitas 

Pelaksana Mutu Baku 

Kepala 

Satpam 

Kabag 

Umum 

Syarat/ 

perlengkapan 
Waktu Output 

1 Membuat pembagian 

kerja tugas 

pengamanan 

   3 hari Jadwal tugas 

pengamanan 

2 Melaksanakan tugas 

 

 

   2 hari  

3 Melaksanakan laporan 

rutin kepada Kepala 

Bagian Umum 

   1 hari Laporan 

rutin 

 


