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Apa langkah pertama sebelum membuat kelas?

Tutorial Google Classroom

2Google Classroom

Opsi 1

Buka Google Classroom di Browser

Opsi 2

Instal Aplikasi Google Classroom di HP



Bagaimana cara membuat kelas?
Google Classroom









Bagaimana Cara Menambah 
Siswa/Mahasiswa?
Google Classroom



Bagaimana Cara Menambah Mahasiswa?

Tutorial Google Classroom

8Cara 1 (praktis)

Tahap 1

Mahasiswa dipersilakan 

membuka google classroom, 

lalu pilih “Gabung ke kelas” 

atau “Join Class”

Tahap 2

Berikan kode kelas pada 

mahasiswa



Bagaimana Cara Menambah Mahasiswa?
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9Cara 2 (tidak disarankan)

Tahap 1

 Klik menu “Anggota” atau 

“People”

 Klik “Undang Siswa”

Tahap 2

 Masukkan email 

mahasiswa satu per satu

 Klik “Undang”



Beranda, Menu, dan Fungsinya
Google Classroom





Membuat Pengumuman
Google Classroom



Membuat Pengumuman
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Pilih Menu 

“Forum” atau 

“Stream”

Masukkan teks 

pengumuman 

pada kolom 

yang tersedia

Pengumuman 

bisa untuk 

seluruh siswa 

atau memilih 

sebagian siswa 

saja



Posting Materi/Bahan Ajar
Google Classroom



Posting Materi/Bahan Ajar
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Tahap 1
Pilih Menu 

“Tugas Kelas” 

atau “Class 

Work”

Klik “Buat” dan 

pilih “Bahan Ajar”



Posting Materi/Bahan Ajar

Tutorial Google Classroom
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Tahap 2
Masukkan Judul 

dan Deskripsi 

Materi

 Buat atau Pilih 

Topik

 Lampirkan materi 

(upload dari PC, 

google drive, 

youtube, dan link)

 Pilih (Posting, Draf, 

atau Jadwalkan) 

sesuai kebutuhan



Pilihan Lampiran Materi

Tutorial Google Classroom
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Pilihan Settingan Lampiran
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Posting Tugas Perkuliahan
Google Classroom



Posting Tugas
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Tahap 1
Pilih Menu 

“Tugas Kelas” 

atau “Class 

Work”

Klik “Buat” dan 

pilih “Tugas”



Posting Tugas
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Tahap 2
Masukkan Judul dan Petunjuk 

Tugas

 Atur Poin/Skor Maksimal (jika 
point maksimal tidak 100)

 Atur tenggat waktu terakhir 

mengumpulkan tugas 

 Buat atau Pilih Topik

 Lampirkan materi (upload dari 

PC, Google Drive, YouTube, 

dan link)

 Pilih (Posting, Draf, atau 

Jadwalkan) sesuai kebutuhan



Posting Kuis atau Tes
Google Classroom



Posting Kuis/Soal
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Tahap 1
Pilih Menu 

“Tugas Kelas” 

atau “Class 

Work”

Klik “Buat” dan 

pilih “Tugas Kuis”



Posting Kuis/Soal

Tutorial Google Classroom
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Tahap 2
Masukkan Judul dan Petunjuk 

Pengerjaan

 Atur Poin/Skor Maksimal (jika 

point maksimal tidak 100)

 Atur tenggat waktu terakhir 

mengumpulkan tugas 

 Buat atau Pilih Topik

 Lampirkan materi (buat baru, 

upload dari PC, atau pilih dari 

google drive)

 Pilih (Posting, Draf, atau 

Jadwalkan) sesuai kebutuhan



Koreksi Tugas Mahasiswa
Google Classroom



Koreksi Tugas Mahasiswa
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Tahap 1
Pilih Menu “Tugas 

Kelas” atau 

“Class Work”

Klik yang akan 

dikoreksi dengan 

pilih “Lihat Tugas”

Belum 
Menyerahkan

Sudah 
Menyerahkan



Koreksi Tugas Mahasiswa
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Tahap 2
 Silakan buka dan berikan 

skor masing-masing tugas 

mahasiswa pada tempat 

yang tersedia

Melalui menu ini juga dapat 

melihat siswa yang belum 

menyerahkan atau 

menyerahkan terlambat

 Jika skor akan 

diberitahukan kepada 

siswa, Klik “Kembalikan”



Melihat Skor Mahasiswa
Google Classroom



Melihat Skor Mahasiswa
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Prosedur
Pilih Menu 

“Tugas Kelas” 

atau “Class 

Work”

Klik yang akan 

dikoreksi 

dengan pilih 

“Lihat Tugas”



Mengunduh Skor Mahasiswa
Google Classroom



Mengunduh Skor Mahasiswa
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Tahap 1
Pilih Menu 

“Tugas Kelas” 

atau “Class 

Work”

Klik nilai yang 

akan unduh 

Catatan:

Unduhuan dilakukan 

secara bertahap tiap 

materi



Mengunduh Skor Mahasiswa
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Tahap 2
Pilih ini jika 

mengunduh 

semua nilai 

sekaligus

Pilih ini jika 
hanya 
mengunduh 
nilai tugas ini 
saja



Cara Membuka File CSV
Google Classroom



Buka Video Tutorial Membuka File CSV
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bit.ly/CSV2Excel

Klik link di atas



Thank You!
Any Questions?
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